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HiZMET STANDARTLARI %,

Rize Valiligi ”/*,}é'\t*
MiLLT EGITiM MUDURLUGQ%@Q?:E
NN y,

S.N. HiZMET STANDARTI OLAN BiRiMLER STANDART SAYISI
1 |Destek Sube Mudurltgu 2
2 |Hayat Boyu Ogrenme Sube Midiirlugii 1
3 |insan Kaynaklari Yénetimi Sube Midurligi 15
4 |insaat ve Emlak Sube Miidiirligi 6
5 |Ortadgretim Sube Mudurligu 1
6 |Ozel Ogretim Kurumlari Sube Mudiirliigii 102
7 |Strateji Gelistirme Sube Mudurlagi 4
8 |Temel Egitim Sube Mudurligu 2
9 |Yiiksek Ogretim ve Yurt Disi Egitim Sube Midurligi 2
10 |Mesleki ve Teknik Egitim Sube MudurlGgi 1




RiZE iL MiLLT EGITIM MUDURLUGU
DESTEK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEC)
1-Dilekge
) " 2-Mahkeme karari S
1 Il Bagli Borgl Od i 21$ GUNU
ama Bagll Bor¢lann Ldenmes 3-Fatura/Serbest meslek makbuzu ?
4-ikinci sahislarda vekaletname
Bilgi Il Egitime Destek Projesi K da KDV istisna Belgesini 1-Nufus clizdani ib .
) ilgisayarli Egitime Destek Projesi Kapsaminda stisna Belgesinin tfus ctzdani ibrazi 15 DAKIKA

Verilmesi

2-Vergi dairesi ve vergi numarasinin beyani

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukarnidaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri [Milli Egitim Midurlugi ikinci Miiracaat Yeri |Rize Valiligi

isim |Yasar KOCAK isim |Abdullah SEN

Unvan [Milli Egitim Maduri Unvan [Vali Yardimcisi
Rize Milli Egitim Mudurligu Eminettin Mahallesi Valilik Bi Kat:3 )

Adres lvllzeRKElzl/RigzlElm uauriugt Erminettin Viahaflest Vallik Binast fa Adres [T.C. Rize Valiligi Merkez/RIZE
Telefon |0 (464) 280 53 00 Telefon (0 (464) 213 36 07

Faks |0 (464) 28053 16 Faks |0 (464) 213 06 26
E-Posta [rizemem@meb.gov.tr E-Posta |rizebilgi@icisleri.gov.tr




RIZE iL MiLL EGiTiM MUDURLUGU
HAYAT BOYU OGRENME SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEC)
1-Bagvuru yazisi/dilekgesi
2-Ek-1 igbirligi bagvuru formu
) 3-Tuzel kisiligi gosterir belge (ti t sicil
1 MEB Isbirligi Calismalari Yonergesi Kapsaminda Yapilan Bagvurularin beI;Z:i, tli,'iiljgkl,gs(;;:tn\/rb.;e ge (ticaret sici 30 GUN

Degerlendirilmesi

4-imza sirkileri
5-Turkiye genelindeki subeleri gosterir
belge (varsa)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya
yukandaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri |Milli Egitim Midarltgi ikinci Miiracaat Yeri |Rize Valiligi
isim |Yasar KOCAK isim |Abdullah SEN
Unvan [Milli Egitim MUdurl Unvan [Vali Yardimcisi
Adres Rize Milli Egitim MudurlGgla Eminettin Mahallesi Valilik Binasi Kat:3 Adres |T.C. Rize Valiligi Merkez/RIZE
MERKEZ/RIZE
Telefon |0 (464) 280 53 00 Telefon |0 (464) 213 36 07
Faks |0 (464) 280 53 16 Faks |0 (464) 213 06 26
E-Posta [rizemem@meb.gov.tr E-Posta |rizebilgi@icisleri.gov.tr




RiZE iL MiLLT EGITIM MUDURLUGU
iNSAN KAYNAKLARI YONETiMi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETiIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEC)
1 Dilekge Hakki Kapsaminda Yapilan Bagvurularin Alinmasi Dilekge/e-posta 11i$ GUNU
Bilgi Edi Hakki K da Yapilan B | S
5 ilgi Edinme Hakki Kapsaminda Yapilan Bagvurularin Dilekce 15 is GUND
Cevaplandirilmasi
1-Diploma veya gecici mezuniyet belgesinin asli
gorulerek fotokopisi alinacak
3 Ogretmenlige Atanacaklarin ilk Atama Basvurularinin Alinmasi 2-Ogretmenlik formasyon belgesinin ash goriilerek 15 Dakika
alinacak fotokopisi (egitim fakiltesi mezunu olanlar
harig)
1-Diploma veya gecici mezuniyet belgesinin asli
gorulerek fotokopisi alinacak
4 Ogretmenlige Atanacaklarin Kurumlararasi Atama Basvurularinin 2-Ogretmenlik formasyon belgesinin aslinin beyani, 15 Dakika
Alinmasi fotokopisi (egitim faktltesi mezunu olanlar harig)
3-Hizmet Belgesi
1-Diploma veya gegici mezuniyet belgesinin ash
gorilerek fotokopisi alinacak
5 Ogretmenlige Atanacaklarin Agiktan Atama Basvurularinin Alinmasi  [2-En son atandigi yere ait atama kararnamesi 15 Dakika
3-Hizmet Belgesi
1-Nufus clzdani ibrazi
2-Adli sicil beyani
. . N 3-Saglik durumu beyani
Ail S | Politikalar Bakanhgi Tarafindan K kl
6 ile ve Sosyal Politikalar Bakanligi Tarafindan Korunan Cocuklarin 4-Askerlik durum belgesi 15 Dakika

Atama Basvurularinin Alinmasi

5-Ogrenim durum belgesi (asli veya noter tasdikli 6rnegi)
6-Vesikalik fotograf (3 adet)
7-Arsiv arastirmasi ve glvenlik sorusturma formu




1-Nufus clizdani ibrazi
2-Adli sicil beyani
3-Saglik kurulu raporu

7 Engelli Personel Atama Basvurularinin Alinmasi 4-Sinav sonug belgesi 15 Dakika
5-Ogrenim durum belgesi (asli veya noter tasdikli 6rnegi)
6-Vesikalik fotograf (3 adet)
7-Arsiv arastirmasi ve glivenlik sorusturma formu
1-Nufus clizdani ibrazi
2-Adli sicil beyani
. . . 3-Saglk kurulu raporu .
8 Sehit ve Gazi Malil Yakinlarinin Atama Basvurularinin Alinmas oL . .. 15 Dakika
4-Ogrenim durum belgesi (ash veya noter tasdikli 6rnegi)
5-Vesikalik fotograf (3 adet)
6-Arsiv arastirmasi ve glivenlik sorusturma formu
1-Nufus clizdani ibrazi
2-Adli sicil beyani
3-Saglik kurulu raporu
9 Kamu Personeli Segme Sinavi Sonucunda Atanmaya Hak 4-§|nav sonug belgesi 1 SAAT
Kazananlarin Bagvurularinin Alinmasi 5-Ogrenim durum belgesi (asli veya noter tasdikli 6rnegi)
6-Vesikalik fotograf (3 adet)
7-Arsiv arastirmasi ve glvenlik sorusturma formu
8-Askerlik durumu belgesi
MudarlGgiimiz ve Bagh Bulunan Okul/Kurumlardan Emekli Olan 1-Dilekge
10 veya istifa Eden Personele Hususi Damgali (Yesil) Pasaport igin 2-Niifus Ciizdani 3iSGUNU
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi 3-Emekli Tanitim Karti
Mudarlagimiz ve Baglh Bulunan Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport 1-Dilekee
1 AImayAa Hak Kazanar? Vefat Etm|§ f’ersonelfr? E§|.n<=j ve.y.a Cocuklarina >-Niifus Ciizdant 3i5 GUNU
Hususi Damgali (Yesil) Pasaport Igin Emeklilik Bilgileri ile Kadro . ) . . .
L ) ) ; . 3-Cocuklari icin 6grenci belgesi (lise ve Universite)
Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi
il Dist Okul/Kurumlardan Emekli Olup, Hususi Damgali (Yesil) 1-Dilekce
12 Pasaport igin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini Gosterir Belgenin [2-Niifus Ciizdani 10 GUN
Verilmesi 3-Emekli Tanitim Karti
ilimizdeki Okul ve Kurumlardan Emekli Olup, Bir Baska ilde ikamet
13 Eden Personele Hususi Damgali (Yesil) Pasaport igin Emekli Bilgileri [Resmi yazi 3i$ GUNU

ile Kadro Derecesini Gésterir Belgenin Génderilmesi




il Dist Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport Almaya Hak Kazanan Vefat 1-Dilekce
Etmis Personelin Rize'de ikamet Eden Esine veya Cocuklarina Hususi N ¢ . .
14 . - e . |2-Nufus Cuzdani 7 GUN
Damgali (Yesil) Pasaport Icin Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini L . . Lo .
B . . . . 3-Cocuklari igin 6grenci belgesi (lise ve Universite)
Gosterir Belgenin Verilmesi
Madarlagim Bagh Bul Okul/K lardan Emekli Olanl
15 ] ur.ugumuz ve. agl ulunan ”u/ urum a_r an Emekli Olanlara 1-Niifus ciizdan ibrazi 20 dakika
"Emekli Personel Kimlik Karti"nin Dizenlenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri [Milli Egitim Midurlugi ikinci Miiracaat Yeri |Rize Valiligi
isim |Yasar KOCAK isim |Abdullah SEN
Unvan [Milli Egitim MUduria Unvan |Vali Yardimcisi

Rize Milli Egitim Mudurligi Eminettin Mahallesi Valilik Binasi Kat:3

Adres ) Adres |T.C. Rize Valiligi Merkez/RIZE
MERKEZ/RIZE
Telefon |0 (464) 280 53 00 Telefon |0 (464) 213 36 07
Faks |0 (464) 280 53 16 Faks |0 (464) 213 06 26

E-Posta [rizemem@meb.gov.tr E-Posta [rizebilgi@icisleri.gov.tr




RIiZE iL MiLLT EGiTIM MUDURLUGU

OZEL GGRETIM KURUMLARI SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEC)
1-Basvuru formu
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6-Kursta uygulanacak programlarin Talim ve Terbiye Kurul onaylarinin tarih ve sayisi
7-Yonetici galisma izin teklifi
8-Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani
1 Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri Kursu Agilmasi 9-Kira s6zlesmesi ve-tapu orn?gl Y o 31i$ GUNU
10-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il
midurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin
ilgili bolumlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingsaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
11-il saghk midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun
olduguna iliskin rapor
12-itfaiye midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina kars ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
13-Standartlar Yonergesine uygun direksiyon egitim alani veya similator teklifi
14-Kursta uygulanacak programlara uygun direksiyon egitim araci teklifi
1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen devir sézlesmesi
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
2 Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri Kursunun Devredilmesi 4-Kira sdzlesmesi ve tapu drnegi 31i$ GUNU
5-Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7-Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname o6rnegi
3-Ortaklar kurulu karari
3 Ozel Motorlu Tasit Stiriicii Kursunun Kurucu istegi ile Kapatilmasi  |4-Tiim personele duyuru yazisi 3iSGUNU
S-idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6-Kursiyer kayidi bulunmadigina dair beyan
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ortaklar kurulu karar
" _— . o e 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim S
4 Ozel Motorlu Tagit Surtict Kursunun Isim Degisikliginin Yapilmasi 31S GUNU

hakki s6zlesmesi




1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2-Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4-Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge
ilgilisaglik birimince diizenlenen rapor

5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindiginailigkin

5 Ozel Motorlu Tasit Striicii Kurslarinda Kurum Naklinin Yapilmasi itfaiye midirligiince diizenlenen rapor 31i$ GUNU
6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mtdurltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tiniversitelerinilgili bélimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen ingsaat mihendisiningegerliligi devam
eden SIM ve iTB belgeleri
7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistiirmesine iliskin yazi
2-Kurum bilgileri 6rnegi
6 Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri Kurslarinda Kurumlarin Déniistimi 3-0Ozel motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3iSGUNU
4-idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-Dondistirilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu -kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlegimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
3-Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mtdurlikleri,
2 Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri Kurslarinda Yerlesim Plani ve yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tiniversitelerin ilgili 315 GUNU
Kontenjan Degisikligi boltimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat
mihendisiningegerliligi devam eden SiM ve ITB belgeleri
6-il saglik miidirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iligkin rapor
7-itfaiye miidiirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
" e o 1-Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Motorlu Tasit Surtculeri Kurslarinda Kurucu Temsilcisi L L e ~EINT
8 e e 2-Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yénetim kurulu veya genel kurul karari 3 1S GUNU
Degisikligi . o K [
3-Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
9 Ozel Motorlu Tasit Striiciileri Kurslarinda Program ilavesi Yapma  |3-ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3iSGUNU
4-Bolim ve arag-gereg listesi
5-Egitim personeli calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1-Resmi yazi
2-is s6zlesmesi
10 Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri Kurslarinda Gérevlendirilecek Yénetici|3-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ya da milli egitim midiirligiince onayli 31 GUNU

Tekliflerinin Yapiimasi

ornegi
4-Daha Once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak galismis olanlardan
en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge




Ozel Motorlu Tasit Suriiciileri Kurslarinda Ders Saat Ucretli Egitim

1-Resmi yazi
2-is s6zlesmesi

11 Personeli Gorevlendirilmesi 3—Ca||.§rr.12'1kta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 31i$ GUNU
4-Adli sicil beyani
5-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi
1-Resmi yazi
2-I sézlesmesi
Ozel Motorlu Tasit Striiciileri Kurslarinda Egitim Personeli 3_Afﬂl sicil beyam. X . e e e e . P
12 Goreviendirilmesi 4-Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim mudurligiince onayl 6rnegi 3 1S GUNU
5-Sertifikanin asli veya milli egitim mudirligince onayh 6rnegi
6-Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan
en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1-Resmi yazi
13 @3e| Moto.rl.u Tasl.t Suriculeri Kurslarinda Diger Personel 2-is sz:jzl.e'§mesi 31 GUNU
Gorevlendirilmesi 3-Adli sicil beyani
4-Diploma veya diploma yerine gegen belgenin ash veya milli egitim mudurltgiince onayl 6rnegi
14 @zel. Motorlu Ta?!t si%rUcUIfari Kurslarinda Zayi Edilen ve Yipranan 1—R<.esmi yazi 3is GUNU
Sertifikalarin Degistirilmesi 2-Dilekge
1-Basvuru formu
2-Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3-Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4-Kurucu temsilcisi gérevlendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )
6-Resmi benzeri olmayan veya deneme mahiyetinde program uygulayan kurumlar ile Bakanlikga
onaylanarak uygulamaya konulmus 6gretim programi ve haftalik ders gizelgesi bulunmayan
kurumlar icin; Bakanlikca onaylanmak lizere 3 niisha 6gretim programi, haftalik ders gizelgesi ve
CcD
7-Kursta uygulanacak olan Talim ve Terbiye Kurulu Baskanliginca onaylanmig programlarin karar
tarih ve sayilar
8-Denizcilik ve havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanhklarin
15 Ozel Cesitli Kurs Agma uygun gorisi 31i$ GUNU

9-Yonetici ¢alisma izin teklifi

10-Ogretime baslamadan 6énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

11-Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi

12-Kurum acilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il
muddrlukleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin
ilgili bolumlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri

13-il saglik midirliigiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun
olduguna iliskin rapor

14-itfaiye midiirliigiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor




1-Dilekge
2-Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sézlesmesi
3-Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

16 Ozel Cesitli Kursun Devredilmesi 4-Kira sdzlesmesi ve tapu drnegi 31i$ GUNU
5-Kurucu tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tiiziik ya da vakif senedi
6-Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
7-Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Ruhsatname 6rnegi
= .. . 3-Ortaklar Kurulu Karari R,
17 Ozel Cesitli Kursun Kurucu Istegiyle Kapatilmasi 4-Tiim personele duyuru yazisi 3 1S GUNU
S-idareci ve personel istifa dilekgeleri
6-Kurumda 6grenci bulunmadigina dair beyan
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
- . . G 2-Ortaklar kurulu karari
18 Ozel Gesitli Kurslanin Isim Degisikligi 3-Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim
hakki sézlesmesi
1-Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2-Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4-Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge
ilgilisaghk birimince diizenlenen rapor
5-Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindiginailiskin
19 Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Nakli itfaiye midirligiince diizenlenen rapor 3iSGUNU
6-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il muadurlukleri,
yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerinilgili bolimlerince
dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingsaat miihendisiningegerliligi devam
eden SiM ve iTB belgeleri
7-Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani
1-Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénustirmesine iliskin yazi
2-Kurum bilgileri 6rnegi
20 Ozel Cesitli Kurslarda Kurumlarin Déniisimii 3-Ozel Cesitli Kurslarda kayith 6grenci olmadigina dair yazi 31i$ GUNU
4-idareci ve personel istifa dilekgeleri
5-Donustirulecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1-Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2-Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3-Eski yerlesim plani (1 adet)
4-Ruhsatname ornegi
5-Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il muadurlukleri,
21 Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikligi istegi yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerin ilgili 3is GUNU

béluimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri

6-il saglik miidiirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iliskin rapor

7-itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor




Ozel Cesitli Kurslarin Kurucu

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

2 Temsilcisi Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 315 GUNU
4- Fotograf (1 adet)
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlegimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
23 Ozel (;es.itli Kurslarda Program 3- ilave edilecek programa ait arag-gereg listesi 3is GUNU
llavesi Yapma 4- Egitim personelinin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
5- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlar Yénetmeligi Madde: 13 (RG:08.03.2008/26810)
1- Resmi yazi
2- is sézlesmesi
3- Adli sicil beyani
2 Ozel Cesitli Kurslarda Yénetici 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurliigince onayh 315 GUNU
Teklifi Yapiimasi ornegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismis olanlardan
en son gorev
yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmi yazi
2- is sdzlesmesi
3- Adli sicil beyani
25 Ozel Cesitli Kurslarda Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudarligiince onayl 3is GUNU
Personeli Teklifi Yapilmasi ornegi
5- Daha 6nce bagska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda calismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri
6- Sertikasinin ash veya milli egitim madurlagince onayl 6rnegi
1- Resmi yazi
2- is sézlesmesi
Ozel Cesitli Kurslarda Ders Saat 3- Adli sicil beyani
26 Ucretli Egitim Personeli 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurliigince onayh 31i$ GUNU
Gorevlendirme Teklifi Yapiimasi ornegi
5- Calismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi
6- Sertifikasinin ash veya milli egitim madurlagince onayh 6rnegi
Ozel Cesitli Kurslarda Diger ; iRsess'orTz]lle\;T':esi S
27 Personel Gorevlendirme Teklifi 3 1S GUNU

Yapilmasi

3- Adli sicil beyani
4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim madurlGgince onayh 6rnegi




Ozel Hizmetici Egitim Merkezi

1- Bagvuru formu

2- Kurucu ya da kurucu temsilcisine ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tuziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi belirlenmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi

7- Kurumda uygulanacak olan programlarin Talim ve Terbiye Kurulu onay tarih ve sayilari
8- Marka ismi kullanacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi

9- Yonetici ¢alisma izin teklifi

28 Acma 10- Ogretime baslamadan énce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun 3iSGUNU
¢ yazili beyani
11- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il
muddrlukleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin
ilgili bolumlerince dizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingsaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
12- il saghk midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun
olduguna iligkin rapor
13- itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Dilekge
2- Noterlikge dlizenlenen yonetmelige uygun devir sdzlesmesi
Ozel Hizmetci Egitim Merkezinin 3- Yfeni k“urucu/ku.rucu temfilcisui.ne ait adli sicil beyani o
29 R R 4- Kira s6zlesmesi ve tapu ornegi 3 1S GUNU
Devredilmesi . . L . .
5- Yenilenen idareci ve 6gretmen sozlesmeleri
6- Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana so6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi
7- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kapatma yazisi
" 2- Ruhastname ornegi
Gzel Hizmetgi Egitim N 5!
- N 3- Tim personele duyuru yazisi S
30 Merkezlerinin Kurucu Istegiyle oy . N . 3 1S GUNU
4- Kurumda kayitl 6grenci bulunmadigina dair yazil beyan
Kapatiimasi
5- Ortaklar kurulu karari
6- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
Bzel Hizmetici Eitim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi
31 e 2- Ortaklar kurulu karar 3iSGUNU

Merkezlerinin isim Degisikligi

3- Markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ve isim hakki s6zlesmesi




Ozel Hizmetici Egitim

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin yazisi

2- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi

3-35*50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4- Kurum agclilacak binanin ve gevresinin saghk yoninden uygun olduguna iligkin il veya ilge ilgili
saghk birimince duizenlenen rapor

5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin

32 Merkezlerinin Kurum Nakli itfaiye midirligiince diizenlenen rapor 31i$ GUNU
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; gcevre ve sehircilik il middrlikleri,
yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tiniversitelerin ilgili
bélimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénistiirmesine iliskin yazisi
-- . I 2- Kurum ruhsati 6rnegi
33 Ozel lemétlgl,,ngtl_m . 3- Kurumda kayith 6grenci bulunmadigina iliskin yazili beyan 31i$ GUNU
Merkezlerinin Dontsimu . . o h
4- |dareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili kurucu-kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlegimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
Ozel Hizmetici Egitim 5- Kurum acillaca_\'k b-inan-m saglam ve dayanikli olfjug_t'ma iligkin; c;r.e'vrAe ve‘§ehir-cili.k i‘I ‘mudijrlukleri,
34 Merkezlerinde Yerlesim Plani ve yzip.{nln p.rOJe m“uelllflerl yada Yetk||| serbest prf)]e burolarl veya un|v.er5|teler|"n |Ig|||' N 315 GUNU
Kontenjan Degisiklig istegi bolumilieur.mce duzenlenep tekn'lk rapor ile 4tekmk raporu diizenleyen ingsaat mihendisinin
gecerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saglik miidirltgiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iligkin rapor
7- itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Hizmetgi Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
35 Merkezlerinde Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi belirlendigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 31i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Hizmetici Egitim 2- Kurumun son yerlegimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
36 Merkezlerinde Program ilavesi 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 3iSGUNU
Yapilmasi 4- Bolum ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmi yazi
2- I3 sdzlesmesi
Ozel Hizmetici Egitim 3- Adli sicil beyani
37 Merkezlerinde Gorevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim midurliglince onayh 31i$ GUNU

Yonetici Teklifi Yapiimasi

ornegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan
en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge




Ozel Hizmetici Egitim
Merkezlerinde Gorevlendirilecek

1- Resmi yazi

2- is sézlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirliglnce onayh

38 Egitim Personeli Teklifi ornegi 315 GUNU
Yapilmasi 5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismis olanlardan
en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim mudurligince onayh 6rnegi
1- Resmi yazi
2- is sézlesmesi
Ozel Hizmetigi Egitim 3 Afjh sicil beyam. ) ) S e R,
. N o 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirliglnce onayh
Merkezlerinde Gérevlendirilecek o R,
39 o R . ornegi 3 1S GUNU
Kadrolu Egitim Personeli Teklifi . . e . .
Yapiimasi 5- Daha Once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan
en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
6- Sertifikasinin asli veya milli egitim mudurligince onayh 6rnegi
7- Calistigi kurum tarafindan verilen muvafakat belgesi
Ozel Hizmetici Egitim 1- Resmi yazi
0 Merkez!grindfz th:jr?evlendirilec.ek 2-1s si'jz!e.g)mesi 315 GUNU
Ders Ucretli Egitim Personeli 3- Adli sicil beyani
Teklifi Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurliigiince onayh 6rnegi
1- Bagvuru formu
2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tliziik ya da vakif senedi
4- Kurucu temsilcisi gorevlendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
6- Yonetici Calisma izin teklifi
7- Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani
Ozel Ogrenci Etiit Egitim 8- Kira sbzlesmesi ve tapu drnegi o
41 : ) N o L 315 GUNU
Merkezi Agma 9- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gcevre ve sehircilik il mudurlikleri,
yapinin
proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tiniversitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen ingaat mihendisinin gegerliligi devam
eden SIM ve iTB belgeleri
10- il saglik midirlGgiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor
11- itfaiye midirligiince diizenlenecek olan binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Dilekge
2- Noterlik tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
Ozel Girenci Kisisel Gelisim 3- Yeni kurucu/kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani o
42 4- Kira sOzlesmesi ve tapu ornegi 3 1S GUNU

Kursunun Devredilmesi

5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tizlk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karar
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri




Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ruhsatname ornegi
3- Ortaklar kurulu karari

43 Kursunllir;:autrlur:ajsllsteglyle 4- TUm personele duyuru yazisi 315 GUNU
5- Idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
a Ozel Ogrenz?i Kisisel Gelisim 2- Ortaklar kurulu karar 315 GONU
Kursunun Isim Degisikligi 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim
hakki sézlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi
3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yontiinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili
saglik birimince dlizenlenen rapor
45 Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 5 Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iligkin 315 GUNU
Kursunun Kurum Nakli Itfaiye mudurligince diizenlenen rapor
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; gcevre ve sehircilik il madurlikleri,
yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerin ilgili
béluimlerince diizenlenen teknik
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya taslyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénistiirmesine iligkin yazi
PO S . 2- Kurum bilgileri 6rnegi
46 Ozel Ogrenci KI_?IS?l “Gel'l'slm 3- Ozel motorlu tasitlar siiriiciileri kursunda programlara kursiyer kaydi olmadigina dair beyan 3iSGUNU
Kursunun Déntsimi . X L R A
4- Idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlegimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
Ozel Girenci Kisisel Gelisim 5- Kurum acillaca_\'k b-inan-m saglam ve dayanikli olfjug_t'ma iligkin; c;r.e'vrAe ve‘§ehir-cili.k i‘I ‘mudijrlukleri,
47 Kursunun Yerlesim Plani ve yzip.{nln p.rOJe m“uelllflerl yada Yetk||| serbest prf)]e burolarl veya un|v.er5|teler|"n |Ig|||' N 315 GUNU
Kontenjan Degisiklizi istegi bolumilieur.mce duzenlenep tekn'lk rapor ile 4tekmk raporu diizenleyen ingsaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saglik miidirltgiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iligkin rapor
7- itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
48 Kursunun Kurucu Temsilcisi 2- Yénetim kurulu karari 3iSGUNU

Degisikligi

3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani




Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim

1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

49 Kurslarinin Program ilavesi 3- ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari 31i$ GUNU
Yapma 4- Bolim ve arag-gereg listesi
5- Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan
1- Resmi yazi
2- is sdzlesmesi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 3- Adli sicil beyani
50 Kurslarinda Gorevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudarligince onayl 3iSGUNU
Yonetici Teklifi Yapilmasi ornegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan
en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim I 59z!e?me5|
Kurslarinda Gorevlendirilecek 3 A,d" sicll beyam. . . e e e e . S
51 Egitim Personeli Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurliigiince onayh 6rnegi 3 1S GUNU
Yapilmas| 5- Varsa pedagojik formasyon belgesinin asli veya milli egitim mudurliglince onayli 6rnegi
6- Daha Once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan
en son gorev
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- is sézlesmesi
52 Kurslarinda Gf’)revlendirilecek 3- Galismakta oldugu kurumca verilecek muvafakat belgesi 3is GUNU
Ders Saat Ucretli Egitim 4- Adli sicil beyani
Personeli Teklifi Yapiimasi 5- Diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli veya milli egitim mudurligiince onayli 6rnegi
6- Varsa pedagojik formasyon belgesinin ash veya milli egitim mudurligiince onayli 6rnegi
1- Resmi yazi
Ozel Ogrenci Kisisel Gelisim 2- is sdzlesmesi
53 Kurslarinda Gérevlendirilecek 3- Adli sicil beyani 31i$ GUNU

Diger Personel Teklifi Yapilmasi

4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligiince onayli
ornegi




1- Miracaat dilekgesi

2- Kurucu 6zel hukuk ttzel kisisi ise;

a) Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya kurumca tasdikli sirket
sozlesmesi

ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi

b) Diger 6zel hukuk tiizel kisileri igin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi
olarak segtigi

gercek kisiyi gosteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani

c) Ozel hukuk tiizel kisiliginin tiiziik, kurulus senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iliskin
hikmiin bulunmasi ile buna iliskin belge

3- Kurucu gergek kisi ise;

a) Turkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi

b) Adli sicil beyani

54 Ozel Yurt Agma 4- Yurdun faaliyet gésterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan 31i$ GUNU
5- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olunduguna dair beyan
6- Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bolimlerinde yurt
acllacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt
acilabilmesi icin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut
vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
8- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin,
depreme iliskin mevzuata uygun olduguna dair belge
9- Binanin saghgi olumsuz yonde etkileyen endistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten
yetkili kurulustan alinan belge
10- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge
11- Yetkili kurulustan alinan, yapi kullanma izni belgesi
12- Binanin her kati icin avri avri diizenlenmis iic adet verlesim nlani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
55 Ozel ‘Ogrenci Yurdunup 2- Y?netim kurulu karari 315 GONU
Faaliyete Ara Vermesi 3- Tum personele duyuru yazisi
4- Ogrenci kaydi yapilip yapiimadigina iliskin yazi
<6 Ozel Ogrgnci Yurdunun Tekrar 1- K.L-JFUCI-J temsilcisinin dilekgesi 315 GUNU
Faaliyete Baglamasi 2- Yonetim kurulu karari
1- Resmi yazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ya da milli egitim mudurltgince onayl
. . ornegi
57 Ozel Ogtenu YurTcIarmda . 3- Saglik Raporu 31i$ GUNU
Personel Gérevlendirme Teklifi L
4- Adli sicil beyani
5- is sézlesmesi
6- Sosyal Glvenlik Kurumundan alinan sigorta belgesi
1- Resmi yazi
2- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim madurligiince onayh
58 Ozel Og'_renciYurjclarlnda \{t?netici g_rr;t:gélhk raporu 315 GONU
Gorevlendirme Teklifi .
4- Adli sicil beyani
5- is sozlesmesi
6- Sosyal Guvenlik Kurumundan alinan sigorta ise giris bildirgesi
59 Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim 1- Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi 315 GUNU

Degisikligi

2- Yonetim kurulu karari




Ozel Ogrenci Yurtlarinda Kurum

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi,

3-35*50 veya A3 boyutunda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili
saglik birimince dlizenlenen rapor

5- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge

60 Nakli 6- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli dnlemlerin alindigina iligkin 315 GUNU
itfaiye midirligiince diizenlenen rapor
7- Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bolimlerinde yurt
acllacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt
acilabilmesi icin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat malikinden veyahut
vekillerinden ayri ayri alman muvafakat belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Noter tarafindan diizenlenen devir s6zlesmesi
3- Yeni kurucuya ait adli sicil beyani

.. L. . 4- Kira sOzlesmesi ve tapu ornegi
61 Ozel Ogrenc! Yurd‘unun 5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanan Ana Sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi 31i$ GUNU
Devredilmesi T . e

6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari
7- Kurucuya ait renkli vesikalik fotograf (2 adet)
8- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim mudurltglince onayh
ornegi
1- Kurucu degisikligine iligskin yazi
2- Kurucu temsilcisi degisikligine ait yonetim kurulu karar

62 Ozel Ogrenci Yurdunda Kurucu 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani 3is GUNU

Temesilcisi Degisikligi 4- Renkli vesikalik fotograf (2 adet)
5- Diploma veya diploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim mudurltglince onayh
ornegi
Ozel Grenci Yurtiarinda 1- Kurucu/kurucu tems-ilc-isi‘ne“ait ayrintili yazi -
. . 2- Kurumun son yerlegimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet) L
63 Yerlesim Plani ve Kontenjan . ; 3 1S GUNU
Degisiklii Teklif 3- Eski ‘y‘erle§|m plani (1 adet)- ) )
4- Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikhhgini gésteren belge
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
.. L. . 2- Ortaklar Kurulu Karari
64 Ozel Ogrenci Yurdunun 3- Tiim personele duyuru yazisi 3iSGUNU

Kapatilmasi

4- Personel istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi




65

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu

1- Basvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani

3- Kurucu ttizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari

5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6- Kurum Yonetmeligi farkh yonetmelik s6z konusu ise yonetmelik ve CD

7- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi

8- Yonetici ¢alisma izin teklifi

9- Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

10- Kurum aglilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gcevre ve sehircilik il
muddrlukleri, yapinin

proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerin ilgili bélimlerince

3i5 GUNU

Agilmasi dizenlenen teknik
rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gegerliligi devam eden SiM ve iTB
belgeleri
11- il saghk midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin
rapor
12- itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin
alindigina iliskin rapor
13- 492 sayili Harglar Kanunu geregi ruhsatlari harca tabi kurum acacaklar igin harg yatirildigina
dair onayli
belge
1- Dilekge
2- Noterlikge dlizenlenen yonetmelige uygun devir sdzlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Eiitim 3-Yeni kurl‘J.cu/kL.Jr'u.cu t(.amsilcis.in.e ait adli tsicil be‘\./anl . . o
66 . . 4- Kurucu tizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedi 3 1S GUNU
Okulunun Devredilmesi R
5- Kurucu temsilcisi yonetim kurulu karari
6- Kira sdzlesmesi ve tapu 6rnegi
7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortal‘d-ark‘urulu karari - o B ‘ o o
67 L R 3- Dergi ismi kullanilacak ise dergi 6rnegi, markali isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim 31$ GUNU
Okulunun Isim Degisikligi
hakki
sozlesmesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- Ortaklar Kurulu Karari
68 Okulunun Kurucu istegiyle 3- Tiim personele duyuru yazisi 3iSGUNU

Kapatilmasi

4- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
5- Ogrenci kaydi bulunmadigina iliskin yazi




Ozel Okul ve Ozel Egitim

1- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazi

2- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi

3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; gevre ve sehircilik il midarlukleri,
yapinin

proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tiniversitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik

rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mithendisinin gecerliligi devam eden SiM ve ITB
belgeleri

69 Okulunun Kurum Nakli 5- il saglik miidirltgiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun 315GUNU
olduguna iliskin
rapor
6- itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin
alindigina iliskin rapor
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin
kurucunun yazili beyani
1- Kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi
Ozel Okul ve Gzel Eiitim 5- Kurum ag'llacaik b.inan'm saglam ve dayanikli olfiug?na iliskin; (;(.e.vr.e ve.§ehir'cili.k i.I .mud[]rlukleri,
70 Okulunun Yerlesim Plani ve y:ip'l_nm pIrOJe m"uelllflerl yada Yetk|I| serbest pr401e burolar'|_ veya un|v.er5|teler|11 |Ig|l|- N 3is GUNU
Kontenjan Degisiklig istegi bolum.lfa“r.mce duzenlene.n tekn.lk rapor ile .tekmk raporu diizenleyen ingaat mithendisinin
gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saglik miidirltgiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iliskin rapor
7- itfaiye miidirlGgiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazi
71 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi olarak yetkilendirildigine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 31i$ GUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2-Is sGzlesmesi
Okulunda Gorevlendirilecek 3 Afj“ sicil beyam. . . . R, e AN
72 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirliglnce onayh 3 1S GUNU

Egitim Personelinin
Gorevlendirilmesi

ornegi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismig olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri




Ozel Okul ve Ozel Egitim
Okulunda Gorevlendirilecek

1- Resmi yazi

2- is sézlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirliglnce onayh

3 Ders Saati Ucretli Egitim ornegi 315 GUNU
Personelinin Gorevlendirilmesi 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismig olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri
6- Calistiklart kurumdan alinan girdikleri ders saatini gosteren muvafakat belgesi
1- Resmi yazi
2- is sézlesmesi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 3- Adli sicil beyani
74 Okulunda Gorevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirliglnce onayh 31i$ GUNU
Yonetici Teklifi ornegi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismig olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri
1- Resmi yazi
Ozel Okul ve Ozel Egitim 2- is sdzlesmesi
75 Okulunda Gorevlendirilecek 3- Diploma veya diploma yerine gegecek olan belgenin asli ya da milli egitim mudurliigince 31i$ GUNU
Diger Personel Teklifi onayli 6rnegi
4- Adli sicil beyani
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun déniistiirmesine iliskin yazisi
N N - 2- Kurum bilgileri 6rnegi
76 Ozel Okul ve Ozel Egitim 3- Kurumda kayith 6grenci olmadigina dair yazi 31i$ GUNU

Okulunun D6nlsim

4- idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




77

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezi Agilmasi

1- Bagvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisine ait yazil adli sicil beyani

3- Kurucu tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesme, tuziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet )

6- Uygulanacak programlara ait Talim ve Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi

7- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi

8- Yonetici calisma izin teklifi

9- Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gcevre ve sehircilik il
madarlukleri, yapinin

proje muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tiniversitelerin ilgili bolimlerince
diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu dizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam
eden SIM ve iTB belgeleri

11- il saghk midurligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iligkin rapor

12- itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor

3i5 GUNU

78

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Devredilmesi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sozlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani

4- Kira sOzlesmesi ve tapu ornegi

5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakif senedi,
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari

7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

3i5 GUNU

79

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Program ilavesi veya
iptali

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi,

2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim Terbiye Kurulu karari tarih ve sayisi

4- Gereg listesi

5- Egitim personeli galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan

3is GUNU

80

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin isim Degisikligi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Ortaklar kurulu karari
3- isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi

3i5 GUNU

81

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezinin Kurucu istegiyle
Kapatilmasi

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname ornegi

3- Ortaklar kurulu karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kaydi bulunmadigina dair beyan

35 GUNU




Ozel Okul ve Ozel Egitim

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi

3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili
saglik birimince dlizenlenen rapor

5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin

82 okulunun Kurum Nakli itfaiye midirligiince diizenlenen rapor 3iSGUNU
6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikh olduguna iliskin; gcevre ve sehircilik il madurlikleri,
yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerin ilgili
béluimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya taslyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlesimini gésteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname 6rnegi

Ozel Okul ve Gzel Eiitim 5- Kurum ag'llacaik b.inan'm saglam ve dayanikli olfiug?na iliskin; (;(.e.vr.e ve.§ehir'cili.k i.I .mud[]rlukleri,
83 Okulunun Yerlesim Plani ve y:ip'l_nm pIrOJe m"uelllflerl yada Yetk|I| serbest pr401e burolar'|_ veya un|v.er5|teler|11 |Ig|l|- N 3is GUNU
Kontenjan Degisiklig istegi bolum.lfa“r.mce duzenlene.n tekn.lk rapor ile .tekmk raporu diizenleyen ingaat mithendisinin
gegerliligi devam eden SIM ve ITB belgeleri
6- il saglik miidirltgiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yéniinden uygun
olduguna iliskin rapor
7- itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Okul ve Ozel Egitim 1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
84 Okulunda Kurucu Temsilcisi 2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari 3iSGUNU
Degisikligi 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
1- Resmi yazi
2- is sdzlesmesi
Ozel Efitim ve Rehabilitasyon ?1 g:jpl:;:ﬁ! k\)/(ee://za:nc;iploma yerine gececek belgenin asli ya da milli egitim madurligiince onayh S
85 Merkezlerinde Gorevlendirilecek 3 1S GUNU

Yonetici Tekliflerinin Yapilmasi

ornegi

5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan
en son gorev

yerinden ayrilisini gosterir belge




Ozel Egitim ve Rehabilitasyon
Merkezlerinde Gérevlendirilecek

1- Resmi yazi

2- is sdzlesmesi

3- Adli sicil beyani

4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim madurlGgince onayh 6rnegi

86 Egitim Personelinin Teklifinin 5- Sertifikanin ash veya milli egitim mudurlugiince onayli 6rnegi 315 GUNU
Yapilmasi 6- Daha 6nce resmf veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢calismis olanlardan
en son gorev
yerinden ayrilisini gésterir belge
1- Resmi yazi
2- is sézlesmesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Adli sicil beyani
87 Merkezlerinde gérevlendirilecek 4- Diploma veya diploma yerine gegen belgenin asli veya milli egitim mudurliigiince onayh 6rnegi 315 GUNU
Ders Saati Ucretli Egitim 5- Sertifikanin ash veya milli egitim midurluglince onayli 6rnegi
Personelinin Teklifinin Yapilmasi 6- Daha Once resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan
en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
7- Galistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon L Beslm yazl )
Merkezlerinde Gérevlendirilecek 2-1s 59z!e?me5| S
88 ™ . - 3- Adli sicil beyani 3 1S GUNU
Diger Personelin Teklifinin . . . . A .
Yapiimasi 4 Dl?!oma veya diploma yerine gegen belgenin asli ya da milli egitim mudurliigtince onayh
ornegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumunu dénastirmesine iligkin yazi
-- s L 2- Kurum bilgileri 6rnegi
89 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon 3- Kurumdaki programlara égrenci kaydi olmadigina dair beyan 31i$ GUNU

Merkezlerinin Dontsimu

4- idareci ve personel istifa dilekceleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler




90

Ozel Ogretim Kursu Agilmasi

1- Bagvuru formu

2- Kurucu/kurucu temsilcisne ait yazili adli sicil beyani

3- Kurucu tiizel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesme, tiiziik ya da vakif senedi

4- Kurucu temsilcisi yetkilendirmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari

5- 35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

6- (Ek-15)’te yer alan bilim gruplarinin Talim ve Terbiye Kurulunca onaylanan gergeve
programina/programlarina uygun olarak kurum tarafindan (Degisik ibare:R.G-5/8/2016-29792)
bir bilim

grubunda hazirlanmig ve Genel Midurlikge onaylanmis kurs programi

7- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi

8- Yonetici calisma izin teklifi

9- Ogretime baslamadan dnce gerekli tiim personelin atamasinin yapilacagina dair kurucunun
yazili beyani

10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gcevre ve sehircilik il
midurlukleri, yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin
ilgili bolumlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat miihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri

11- il saghk miidirligiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglk yéniinden uygun
olduguna iliskin rapor

12- itfaiye miidirligiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli
onlemlerin alindigina iliskin rapor

3i5 GUNU

91

Ozel Ogretim Kursunun
devredilmesi

1- Dilekge

2- Noterlik tarafindan diizenlenen yonetmelige uygun devir sdzlesmesi

3- Yeni kurucuya ait yazil adli sicil beyani

4- Kira sOzlesmesi ve tapu ornegi

5- Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sozlesmesi, tizlk ya da vakif senedi
6- Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu veya genel kurul karari

7- Yenilenen idareci ve personel sézlesmeleri

35 GUNU

92

Ozel Ogretim Kursunun Kurucu
istegiyle Kapatilmasi

1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Ruhsatname ornegi

3- Ortaklar Kurulu Karari

4- Tum personele duyuru yazisi

5- idareci ve personele ait istifa dilekgeleri
6- Ogrenci kayidi bulunmadigina dair beyan

3i5 GUNU

93

Ozel Ogretim Kursunda Kurucu
Temsilcisi Degisikligi

1- Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekgesi
2- Kurucu temsilcisi yetkilendirilmesine iliskin yonetim kurulu veya genel kurul karari
3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani

3i5 GUNU




94

Ozel Ogretim Kursunun Kurum

1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi

2- Kira sozlesmesi ve tapu ornegi

3-35*50 veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)

4- Kurum agilacak binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin il veya ilge ilgili
saglik birimince dlizenlenen rapor

5- Kurum agilacak binada yangina karsi ilgili mevzuatina gore gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin
itfaiye midirligiince diizenlenen rapor

3i5 GUNU

Nakli 6- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikl olduguna iliskin; gcevre ve sehircilik il mudurlikleri,
yapinin proje miellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerin ilgili
béluimlerince diizenlenen teknik rapor ile teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin
gegerliligi devam eden SiM ve iTB belgeleri
7- Mevcut binadaki arag ve gereci yeni binaya taslyacagina ve eksik arag ve gereci
tamamlayacagina iliskin kurucunun yazil beyani
1- Yapilacak degisiklikleri gdsterir ayrintili kurucu/kurucu temsilcisi dilekgesi
2- Kurumun son yerlegimini gosteren 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani ve cd (3 adet)
3- Eski yerlesim plani (1 adet)
4- Ruhsatname ornegi
5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il madurltkleri,
yapinin
Ozel Ogretim Kursunun Z[rjozj:nT;:ZuiftI:I:in\i/s da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince
95 Yerlesim Plani ve Kontenjan . ) . . . . I~ : : 315 GUNU
Degisikligi istesi rapor |I§ teknik raporu diizenleyen insaat mihendisinin gegerliligi devam eden SIM ve ITB
belgeleri
6- il saglik miidirltgiince diizenlenecek olan, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun
olduguna iligkin
rapor
7- itfaiye miidirlGgiince diizenlenecek olan binada yangina karsi ilgili mevzuata gére gerekli
onlemlerin
alindigina iliskin rapor
1- Resmi yazi
2- is sézlesmesi
Ozel Ogretim Kurslarinda 3- Adli sicil beyani
96 Gorevlendirilecek Yonetici Teklifi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurliglnce onayh 31i$ GUNU
Yapilmasi ornegi
5- Daha 6nce resmi veya 6zel 6gretim kurumlarinda egitim personeli olarak ¢alismis olanlardan
en son gorev yerinden ayrilisini gosterir belge
Ozel Giretim Kursunun isim 1- Kurucu/kurucu temsilcisinin dilekgesi o
97 2- Ortaklar kurulu karari 3 1S GUNU

Degisikligi istegi

3- isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi




Ozel Ogretim Kursunda

1- Resmi yazi
2- is sézlesmesi
3- Adli sicil beyani

98 Gorevlendirilecek Yonetici 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirliglnce onayh 31i$ GUNU
Teklifinin Yapiimasi ornegi
5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismig olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri
1- Resmi yazi
2- is sdzlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3- Adli sicil beyani
99 Gorevlendirilecek Egitim 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurligiince onayli 3iSGUNU
Personeli Teklifinin Yapilmasi ornegi
5- Daha 6nce baska bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda calismis olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri
1- Resmi yazi
2- is sézlesmesi
Ozel Ogretim Kursunda 3- Adli sicil beyani
100 Gé"revlendirilecek Ders Saat 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudirliglnce onayh 315 GUNU
Ucretli Egitim Personeli ornegi
Teklifinin Yapilmasi 5- Daha 6nce bagka bir resmi veya 6zel 6gretim kurumunda ¢alismig olanlardan gérevden
ayrilma belgeleri
6- Calistigi kurumdan alinan muvafakat belgesi
1- Resmi yazi
Ozel Ogretim Kursunda 2- is sézlesmesi
101 Goérevlendirilecek Diger 3- Adli sicil beyani 3iSGUNU
Personelin Teklifinin Yapilmasi 4- Diploma veya diploma yerine gegecek belgenin asli ya da milli egitim mudurliglnce onayh
ornegi
1- Kurucu/kurucu temsilcisinin kurumun dénistiirmesine iliskin yazisi
. L 2- Kurum bilgileri 6rnegi
102 Ozel Ogretim Kursunun 3- Kurumda kayith 6grenci olmadigina dair yazi 31i$ GUNU

Dénlgimi

4- idareci ve personel istifa dilekgeleri
5- Donusturilecek kurum ile ilgili kurum agmada istenilen belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri |Milli Egitim Midurluga ikinci Miiracaat Yeri |Rize Valiligi

isim |Yasar KOCAK isim |Abdullah SEN

Unvan |Milli Egitim Mudiru Unvan |Vali Yardimcisi

Adres Rize Milli Egitim Miidurlugii Eminettin Mahallesi Valilik Binasi Kat:3 Adres | T.C. Rize Valiligi Merkez/RiZE
MERKEZ/RIZE - &

Telefon |0 (464) 280 53 00 Telefon |0 (464) 213 36 07
Faks |0 (464) 280 53 16 Faks [0 (464) 213 06 26

E-Posta |rizemem@meb.gov.tr E-Posta |rizebilgi@icisleri.gov.tr




RIZE iL MiLLI EGiTiM MUDURLUGU

iNSAAT VE EMLAK SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETiIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEC)

1-Talebe konu parselle ilgili MEBCSB lizerinde inceleme
yapilmasi (imar durumu)
2-Tasinmasi gevresi ile birlikte gosteren imar plani 6rnegi
3-Onama tarihini gosterir glincel imar durumu belgesi
4-Kamulagtirilacak taginmazlarin kadastro gaplari
5-Glncel tapu kayitlari, kapu kitigi 6rnegi (tim mabat
ve eski sayfalari ile beraber)
6-Kamulastirma haritasi

1 Kamulastirma Tekliflerinin Degerlendirilmesi 7-Kiymet takdir tutanaklari 3 AY
8-Uzlagma tutanaklari
9-Kamulagtirma-Satin alma bilgi formu
10-imar plani yoksa kamu yarari karari
11-Hazineye ait tasinmaz bulunmadigina dair yazi 6rnegi
12-Kamulastirilaccak alanin gevresindeki okullarin
derslik. 6grenci sayilari ve niifus potansiyeli belirtiimek
suretiyle, egitim ihtiyacinin 6nemi ve ivediligini agiklayan
vali imzal st yazi
1-Plan tadilati agiklama raporu

2 imar Plan Degisikligi Taleplerinin Degerlendirilmesi 2-Talebe konu parselle ilgili MEBCBS (izerinde inceleme 1AY
yapilmasi (imar durumu)
1-Talebe konu parselle ilgili MEBCBS Uzerinde inceleme
yapilmasi (imar durumu)
2-imar uygulama dosyas,

3 Ozel Okula Déniisiim Taleplerinin Degerlendirilmesi 3-Teknik inceleme sonucuna gore valilik gortisti, mufettis 3 AY

raporu
4-Olumlu ise ilgili genel mudurlik gérusa
5-Bakan onayi




1-Talebe konu parselle ilgili MEBCBS lizerinde inceleme
yapilmasi (imar durumu)
) 2-Valilik gorust, mufetti kmesi halind
4 Takas, Trampa, Irtifak Hakki Tesisi Taleplerinin Degerlendirilmesi Valiiik goruist, mutettis raporu (ger.e m95| alinde) 1AY
3-Imar uygulama dosyasi (gerekmesi halinde)
. . . 1-Talep yazisi
5 Tahsis ve gegici kullanim hakki talepleri . . . 1AY
2-Inceleme raporunun diizenlenmesi
1-Kaymakamlik/ilge MEM/Okul midiirliikleinden gelen
talep yazisi
2-Talebin incelenmesi ve kesfin hazirlanmasi igin il Ozel
idaresi/Cevre ve Sehircilik il midirliigiine yazilmasi
3- Hazrl kesfin ihale edilmek U id i
6 Okul ve kurumlarimiza ait onarim talepleri azirianan kesfin fhale edimek uzere idaremize 1AY
sunulmasi
4-Kesfin ihale edilmek Gzere ilgili idareye valilik onayi ile
goénderilmesi
5- ihalenin yapilmasi ve mevzuatin gerektirdigi zorunlu
olan ihale siresinin beklenmesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki
tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri [Milli Egitim Midarlagi ikinci Miiracaat Yeri |Rize Valiligi
isim |Yasar KOCAK isim |Abdullah SEN
Unvan [Milli Egitim Miduri Unvan [Vali Yardimcisi

Rize Milli Egitim MudUrligl Eminettin Mahallesi Valilik Binasi Kat:3

Adres MERKEZ/RIZE Adres |T.C. Rize Valiligi Merkez/RiZE
Telefon |0 (464) 280 53 00 Telefon |0 (464) 213 36 07
Faks |0 (464) 28053 16 Faks |0 (464) 213 06 26

E-Posta [rizemem@meb.gov.tr E-Posta [rizebilgi@icisleri.gov.tr




RiZE iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
ORTAOGRETIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRANO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

il Ogrenci Yerlestirme ve Nakil Komisyonu Tarafindan
Ortadgretim Kurumlari Yonetmeliginin 23. Maddesine Gore
Ogrencilerin Okullara Yerlestirilmesi

1-Yabanci Uyruklu Ogrenciler igin; Ogrenim vizesi veya oturma izni, Pasaport, Anne-baba veya vasisinin galisma izni, Denklik belgesi,
Dilekge

2-Yurtdisindan Gelen T.C. Uyruklu Ogrenciler icin;Denklik belgesi, Yerlesim belgesi, Dilekge,

3-Ozel Egitim Ogrencileriicin; Rehberlik Arastirma Merkezlerinden alinan Ozel Egitim Degerlendirme Kurulu Raporu, Yerlesim yeri
belgesi, Dilekge

4-Sehit ve Gazi Cocuklari igin;Sehitlik ve Gazilik Belgesi,Dilekge,Ogrenci Belgesi

5-Milli Sporcu Ogrenciler igin; Milli sporcu belgesi, Ogrenci belgesi, Dilekge

6-Anne veya Babasi Olenler icin; 8liim belgesi, Ogrenci belgesi, Dilekge, Yerlesim yeri belgesi

7-2828 sayili Sosyal Hizmetler Kanunu Kapsaminda Koruma Karari Verilen, Koruyucu Aile Yanina Yerlestirilen Ogrenciler icin;
Kurumdan alinan resmi yazi ve Dilekge

8-6284 sayili Ailenin Korunmasi ve Kadina Karsi Siddetin Onlenmesine Dair Kanun gergevesinde ikameti gegici olarak degistirilmek
zorunda kalinan gocuklar igin; Kurumdan alinan resmi yazi ve Dilekge

9-Tutuklu Hiikiimli Ogrenciler igin; Kurumdan alinan resmi yazi, Ogrenci belgesi ve Dilekge

10-8' inci sinifi tamamlayan ve Diyanet isleri Baskanliginca hafizlik belgesi verilen ancak yerlestirmeye esas puani bulunmayan ya da
herhangi bir ortadgretim kurumuna yerlesemeyen 6grenciler icin; Kurumdan alinan resmi yazi, Ogrenci belgesi ve Dilekge

11-Bilim ve sanat merkezlerinde egitim alan, genel yetenek alaninda tanilanmis 6zel yetenekli 6grenciler icin; Ogrenci belgesi ve
Dilekge

12-Mesleki ve teknik egitim kurumlarinda kayith 68rencilerden evde ve hastanede egitim verilerek 6grenim goérecek 6grenciler igin;
Durumlarini Belgelendirilen Belge, Ogrenci belgesi ve Dilekge

20 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri [Milli Egitim Mudarliga ikinci Miiracaat Yeri |Rize Valiligi

Isim |Yasar KOCAK isim |Abdullah SEN

Unvan |Milli Egitim Muduru Unvan |Vali Yardimcisi

Adres Rize Milli Egitim Mudurlugu Eminettin Mahallesi Valilik Binasi Adres |T.C. Rize Valiligi Merkez/RIZE
Kat:3 MERKEZ/RIZE - i

Telefon |0 (464) 280 53 00 Telefon |0 (464) 213 36 07
Faks |0 (464) 280 53 16 Faks |0 (464) 213 06 26

E-Posta |rizemem@meb.gov.tr E-Posta |rizebilgi@icisleri.gov.tr




RiZE iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
STRATEJi SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEC)
. 1-Projenin; amaci, hedefleri, kapsami, biitge, biitce kaynagi, faaliyet alani, hedef kitle ve proje uygulama siresinin belirtildigi
Universiteler, Sivil Toplum Kuruluglari ve Sahislar Tarafindan belgeJIer P ¢ g€ kaynag v proje uve s
Hazirlanan ve ilimiz Okulllarinda Yiritiilmek Uzere Sihhiyeal R R
1 L . S o vea . 2-Iletigim bilgilerinin yer aldigi dilekge (sahis basvularinda) 515 GUNU
Nitelikli Projelere Iliskin Bagvurulardan Uygun Gérdilenlere Izin R - - . .
Verilmesi 3-Resmi yazi (sivil toplum kuruluslari ve tniversitelerin bagvurularinda)
4-Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)
1-Veri toplama araglarinin tumu (anket, 6lgek, gézlem ve gériisme formlari, testler vb.)
2-iletisim bilgilerinin yer aldigi dilekge (sahis basvularinda)
5 Resmi ve Ozel Okul/Kurumlarimizda Yapilacak Arastirmalara 3-Resmi yazi (sivil toplum kuruluslari ve tniversitelerin bagvurularinda) 5 i5 GUNU
iliskin Bagvurulardan Uygun Gériilenlere izin Verilmesi 4-Proje uygulamasi yapilacak okul/kurumlarin listesi (ilgeleri belirtilerek)
5-Danigman onayli tez veya arastirma onerisi. (giris, problem, amag, 6nem, varsayimlar, sinirliliklar, model, evren ve 6rneklem,
verilerin toplanmasi, verilerin analizi, calisma takvimi ve kaynakganin belirtildigi 6neri)
Kantin kiralamasina iliskin yikleniciler tarafindan verilmis olan 1—A-rz bedell‘borcu o‘Ima‘d|‘gv|r1a dair yazi (Ilglsmevgore II-OzeI Id'arfe-5| ve MI”.! Elmlﬁlful\/ludurlugu) )
3 R . I X X 2-Kira bedeli Okul Aile Birligi pay1 borcu olmadigina dair yazi (llgili Okul Mudurliginden) 1GUN
kesin teminatin ilgiliye iade edilmesi. |
3-Vergi borcu yoktur yazisi
1-Gegici teminat
2-Yerlesim yeri belgesi
3-Kantincilik alaninda ustalik belgesi, isyeri agma belgesi, kalfalik veya kurs bitirme belgelerinden biri (asli)
4 Kantin ve Benzeri Yerlerin ihale Basvurularinin Ainmasi 4-Nufus clizdani 6rnegi veya nifus clizdaninin arkali 6nli fotokopisi 15 DAKIKA

5-Cumbhuriyet Savciligindan alinmig sabika kaydi (asli)
6-Kantinciler odasindan alinacak tizerine kayith kantin olmadigina dair belge
7-ihaleden men yasagi olmadigina dair belge

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri | Milli Egitim Mudurligi ikinci Miiracaat Yeri |Rize Valiligi
isim |Yasar KOGCAK isim |Abdullah SEN
Unvan |Milli Egitim Muduru Unvan |Vali Yardimcisi
Rize Milli Egitim Mudurlugu Eminettin Mahallesi Valilik Binasi . el .
Adres Kat:3 MERKEZ/RIZE Adres [T.C. Rize Valiligi Merkez/RIZE
Telefon |0 (464) 280 53 00 Telefon |0 (464) 213 36 07
Faks [0 (464) 280 53 16 Faks [0 (464) 213 06 26
E-Posta |rizemem@meb.gov.tr E-Posta |rizebilgi@icisleri.gov.tr




RiZE iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU
TEMEL EGiTiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEC)
1- il Milli Egitim Madurligtine hitaben sinema ve animasyon filmlerinin sunumu izni igin dilekge (Oyunun oynanacag okul tiiriini
belirten, adres ve telefon bilgilerini igeren)
2- Sinema filmleri ile animasyon filmleri igin yapimci firma ile gosterimi yapacak firma arasindaki sézlesmenin bir 6rnegi
ilimizdeki Okullarda Gésterimi Yapilabilecek Faaliyetlerle ilgili izin 3- Sinema ve anima.ﬁyon filmlérin'i suna.cz'ak' kisi veya grubun vergi mukellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi) o
1 Basvurularin Alinip Tamamlanmasi 4- Sunum yapacak tiim gorevlilerin adli sicil ve arsiv kaydi 201S GUNU
s P 5- Sunumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerinin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi (CD/DVD)

6- Ticaret odasi kaydi
7- Ticaret Sicil Gazetesi yayini
8- Eserin metni

2 Kompozisyon, Fotograf vb.) Yapilmasiyla ilgili izin Basvurularin § yapilacag El ¥ 20i$ GUNU

Alinip Tamamlanmasi

2-Yarigma sartnamesi
(Yarismanin yapilacagi tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtilmesi, verilecek 6diiller, Juri Gyeleri vb.)

Bagsvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri [Milli Egitim Mudarliga ikinci Miiracaat Yeri |Rize Valiligi
Isim |Yasar KOCAK isim |Abdullah SEN
Unvan |Milli Egitim Muduru Unvan |Vali Yardimcisi
Adres Rize Milli Egitim MUdurlugu Eminettin Mahallesi Valilik Binasi Adres |T.C. Rize Valiligi Merkez/RiZE
Kat:3 MERKEZ/RIZE - i
Telefon |0 (464) 280 53 00 Telefon |0 (464) 213 36 07
Faks |0 (464) 280 53 16 Faks |0 (464) 213 06 26
E-Posta |rizemem@meb.gov.tr E-Posta |rizebilgi@icisleri.gov.tr




RIZE iL MiLLi EGiTiM MUDURLUGU

YUKSEKOGRETIM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HiZMETIiN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
(EN GEC)
1-Denklik bagvuru formu
2-Yurtdigindaki okullardan,yabanci uyruklu olup Turkiye'deki buytkelgilikler tarafindan agilmis okullardan ve
milletlerarasi ilkogretim ve blnyesinde ilkogretim bulunan ortaégretim dizeyindeki 6zel okullardan aldiklari
. N n son ders yilina ait onayli karne, ayrilma belgesi veya varsa diploma. Mezun olanlar igin ilkégretim diplomasi ya
Yurtdisindan Gelen ilkégretim Cagindaki Ogrencilerin Ogrenim ! G€rs yilina ait onayli karne, ayri gestveyav P 2u icin ilkdgretim dip 1y i
1 . I R da ilkogretimi bitirdigine dair belge 15 GUN
Belgelerinin Denkliklerinin Dizenlenmesi R . R T . N N . .
3-Yabanci dildeki belgelerin yeminli mutercimlere yapilmig Turkge terctimeleri ve noter onayi veya Turk
DisTemsilcilikleri tarafindan onaylanmis Turkge terciimeleri
4-Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, gegici koruma belgesi, uluslararasi koruma basvuru sahibi kimlik belgesi,
uluslararasi koruma statii sahibi kimlik belgesi, vatansiz kisi kimlik belgesi ve pasaport belgelerinden biri
1-Denklik bagvuru formu
2-Yurt disinda 6grenim gordukleri okullardan veya Tirkiye'deki biiyukelgiliklerce agilmis okul ve milletlerarasi
ortadgretim diizeyindeki okullardan aldiklari gegmis yillara ait karne, transkrip veya ayrilma belgesi
Yurtdisindan Gelen Ortagretim Cagindaki Orencilerin Ogrenim 3-__I\/I_t_-:nzunAdAurumda o!anlar igirT apostil, apostil olmadigi dl:lrumla‘rda egitim bakanhgi, disisleri bakanhgi ya da )
2 biytkelgilik onayl diploma/diploma almaya hak kazandigina dair belge 15 GUN

Belgelerinin Denkliklerinin Diizenlenmesi

4-Yabanci dildeki belgelerin yeminli mitercimlere yapilmis Tlrkge tercimeleri ve noter onayi veya Turk
DisTemsilcilikleri tarafindan onaylanmis Tirkge terciimeleri

5-Kimlik belgesi, ikamet izin belgesi, gegici koruma belgesi, uluslararasi koruma bagvuru sahibi kimlik belgesi,
uluslararasi koruma stati sahibi kimlik belgesi, vatansiz kisi kimlik belgesi ve pasaport belgelerinden biri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri |Milli Egitim Mudarliga ikinci Miiracaat Yeri |Rize Valiligi
isim |Yasar KOCAK isim |Abdullah SEN
Unvan |Milli Egitim MudUra Unvan |Vali Yardimcisi

Adres

Rize Milli Egitim Mudurligu Eminettin Mahallesi Valilik Binasi
Kat:3 MERKEZ/RIZE

Adres

T.C. Rize Valiligi Merkez/RIZE

Telefon

0 (464) 280 53 00

Telefon

0 (464) 213 36 07

Faks

0 (464) 280 53 16

Faks

0 (464) 213 06 26

E-Posta

rizemem@meb.gov.tr

E-Posta

rizebilgi@icisleri.gov.tr




RiZE iL MiLLI EGiTiIM MUDURLUGU
MESLEKi VE TEKNIK EGiTiM SUBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI

SIRANO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER
s (EN GEC)
1-Yatil okumasina engel rahatsizligi bulunmadiginda dair hekim raporu (EK-1)
2-Ogrenci ailesinin maddi durumunu gésteren beyanname
. L 3-Ogrenci belgesi
Okul Pansiyonlari Igin S
1 Y v 1l 4-Disiplin cezasl olmadigina dair yazi 101$ GUNU
Yatilihk Bagvurularinin Alinmasi X K R
5-Yerlegim yeri belgesi
6-Dilekge

7-Vukuath nufus kayit 6rnegi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri |Milli Egitim Mudurlagi ikinci Miiracaat Yeri |Rize Valiligi
isim |Yasar KOCAK isim |Abdullah SEN
Unvan |Milli Egitim Mdura Unvan |Vali Yardimcisi
Adres Rize Milli Egitim Mudurliga Eminettin Mahallesi Valilik Binasi Adres |T.C. Rize Valiligi Merkez/RiZE
Kat:3 MERKEZ/RIZE - &
Telefon |0 (464) 280 53 00 Telefon |0 (464) 213 36 07
Faks |0 (464) 280 53 16 Faks |0 (464) 213 06 26
E-Posta |rizemem@meb.gov.tr E-Posta |rizebilgi@icisleri.gov.tr




